Samostatný odborný referent 

pre zabezpečovanie odborných vzdelávacích podujatí
sústavného vzdelávania zdravotníckych pracovníkov
Názov organizácie a miesto práce
Slovenská lekárska spoločnosť, Cukrová 3, 813 22 Bratislava, www.sls.sk
Druh pracovného pomeru
plný pracovný úväzok
Termín nástupu
dohodou
Informácie o pracovnom mieste
Náplň práce, právomoci a zodpovednosti
Organizačno-technické a administratívne zabezpečovanie odborných vzdelávacích podujatí zdravotníckych pracovníkov na území Slovenska

· príprava podkladov pre zostavenie plánu odborných vzdelávacích podujatí,

· samostatná realizácia úloh týkajúcich sa prípravy a realizácie odborných vzdelávacích podujatí,
· intenzívna spolupráca s predstaviteľmi organizačných zložiek (odborných spoločností, spolkov lekárov a farmaceutov),  organizačnými výbormi podujatí a zmluvne dohodnutými partnermi pri príprave odborných vzdelávacích podujatí,
· zabezpečovanie všetkých prác, tovarov a služieb, ktoré s prípravou podujatí súvisia (zostavovanie rozpočtu, vedenie a priebežné vybavovanie administratívnej agendy, písomnej korešpondencie, spracovanie prihlášok k účasti, práca v registrácii, zabezpečenie priestorov a príslušnej techniky, ubytovania, stravovania, sprievodných podujatí, tlač pozvánok, programov, zborníkov a iných informačných materiálov a pod.), 
· koordinácia organizačných prác, priebežná kontrola plnenia úloh , sledovanie rozpočtu, dodržiavania platnej legislatívy a vnútorných metodických pokynov, 

· pravidelné vyhodnocovanie prípravných prác a informovanie členov organizačného výboru o aktuálnom stave,

· záverečné vyhodnotenie podujatia, vrátane ekonomických výsledkov, 
· spracovávanie všetkých dát v elektronickom systéme,
· zabezpečovanie ostatných prác podľa pokynov a požiadaviek členov organizačného výboru
Informácie o výberovom konaní

Žiadosť a profesijný životopis zasielajte na adresu: secretarysma@ba.telecom.sk. Na pohovor budú pozvaní len vybraní záujemcovia
Predpokladaný termín ukončenia výberového konania

15.02. 2018 
Požiadavky na zamestnanca

Pozícii vyhovujú uchádzači s ekonomickým  vzdelaním zameraným na cestovný ruch
stredoškolské s maturitou a minimálne 5 ročnou praxou na obdobnej pozícii
vysokoškolské I. stupňa s minimálne 3 ročnou praxou na obdobnej pozícii
vysokoškolské II. stupňa s minimálne 2 ročnou praxou na obdobnej pozícii
Vodičský preukaz

skupina B, ale nie je podmienkou
Osobnostné predpoklady a zručnosti
samostatnosť, zodpovednosť, finančná a ekonomická gramotnosť,
analytické myslenie,
presnosť pri spracovaní a vyhodnocovaní údajov,
pružnosť v myslení, adaptabilita, flexibilita, improvizačná spôsobilosť a operatívne riešenie mimoriadnych  situácií,
kultivovaný slovný prejav a vyjadrovacia schopnosť  

ovládanie štátneho jazyka

pokročila úroveň ovládania Microsoft Office
zdravotná spôsobilosť 

Cudzie jazyky

anglický jazyk  na komunikatívnej úrovni - stupeň pokročilý
nemecký jazyk  a ostatné jazyky  vítané -  stupeň  stredne pokročilý
Ponúkaná mzda
dohodou
Pracovné výhody

flexibilný pracovný čas
stravovacie lístky

služobný telefón, notebook
Inzerujúca spoločnosť

Stručná charakteristika spoločnosti
Slovenská lekárska spoločnosť je občianske združenie, zriadené podľa zákona o združovaní občanov.

Je asociáciou organizačných zložiek - odborných spoločností (101), spolkov lekárov (42) a spolkov farmaceutov (5). Hlavným predmetom jej činnosti je transfer najnovších vedecky overených poznatkov do praxe formou zabezpečovania sústavného vzdelávania zdravotníckych pracovníkov (organizovanie odborných vedeckých podujatí, vydávanie odborných časopisov, poskytovanie odbornej garancie) a spolupráca s partnerskými organizáciami doma a v zahraničí. Členov združuje na dobrovoľnej báze. 
