Veduci ekonéom

Nazov organizacie a miesto prace

Slovenska lekarska spoloc¢nost, Cukrova 3, 813 22 Bratislava, www.sls.sk

Druh pracovného pomeru

plny pracovny Gvazok

Ponukany plat (zdkladnd mzda): od 1200 € (podla kvalifikécie a praxe) + Stvrtroné odmeny

Termin nastupu
dohodou

Informacie o pracovnom mieste
Naplii prace, pravomoci a zodpovednosti

- zodpoveda za vedenie timu spolupracovnikov Ekonomického oddelenia a Clenskej evidencie
SLS, metodicky ich usmernuje, koordinuje a kontroluje vysledky ich prace,

- zodpoveda za komplexné spracovanie a vedenie Gctovnej a ekonomickej agendy, pravidelnych
Uctovnych zavierok a vykazov o vysledkoch hospodarenia,

- vypracovava metodiku Uctovania, zostavuje vnutorné predpisy, smernice a pokyny, aktualizuje
GCtovnd osnovu, zostavuje rozpocet, vyhotovuje vyrocné spravy o hospodareni arozbory
vysledkov hospodarenia, zabezpecuje vnitorny audit,

- zodpoveda za plnenie dafiovych a vSetkych odvodovych povinnosti, vratane DPH, spolupracuje
so spravcom dane a inymi institdciami,

- vykonava ekonomické rozbory hospodarenia, sleduje vyvoj ekonomickych ukazovatelov,
predkladd navrhy na optimalizaciu nakladov spolocnosti, vypracovava dafové priznania,
Statistické vykazy a hlasenia,

- metodicky usmerfiuje vybory organizacnych zloZiek v oblasti v oblasti hospodarenia
z vlastnymi finanénymi prostriedkami,

- zodpoveda za vedenie evidencie HIM, DHIM a NHIM, zaradovanie a vyradovanie majetku
organizacie, inventarizaciu a zictovanie vysledkov inventarizacie,

- zodpoveda za archivaciu a vyradovanie Gc¢tovnych a mzdovych dokladov, ako i vSetkych
dokumentov a pisomnosti vyplyvajucich z agendy ekonomického oddelenia,

- spolupracuje pri zabezpecovani agendy BOZP a PO,

- vzmysle zdkona o ochrane osobnych idajov zodpoveda za zabezpecovanie ochrany
spracovavanych osobnych Gdajov (GDPR), vratane databazy ¢lenov,

- priebezZne sa vzdelava, sleduje legislativne zmeny tykajlce sa agendy a aplikuje ich v praxi

Informécie o vyberovom konani

Ziadost a profesijny Zivotopis zasielajte na adresu: secretarysma@sls.sk. Na pohovor budii pozvani
len vybrani zaujemcovia

PoZiadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchddzadi s vysokoSkolskym ekonomickym  vzdelanim, manaZérskymi
schopnost’ami a praxou v neziskovych organizaciach (napr. ob¢ianskych zdruZzeniach, nadaciich
a Vv zdravotnictve a pod.)

Vysokoskolské vzdelanie Il. stupiia s minimalne 5 ro¢nou praxou na obdobnej pozicii


mailto:secretarysma@ba.telecom.sk

Vodiésky preukaz
nie je podmienkou

Osobnostné predpoklady a zruc¢nosti

samostatnost, zodpovednost, financna a ekonomicka gramotnost, analytické myslenie,
presnost pri spracovani a vyhodnocovani udajov,

pruznost v mysleni, adaptabilita, flexibilita, improviza¢na spdsobilost a schopnost operativneho
rieSenia mimoriadnych situacii,

kultivovany slovny prejav a vyjadrovacia schopnost

ovladanie statneho jazyka

pokrocila Uroven ovladania Microsoft Office

zdravotna spdsobilost

Cudzie jazyky

anglicky jazyk - stupeti stredne pokrogily

Pracovné vyhody
pruzny pracovny ¢as
Stru¢na charakteristika spolo¢nosti

Slovenska lekarska spolo¢nost’ (SLS) je obcianske zdruzenie, zriadené podla zdkona o zdruzovani
obcanov €. 83/1990 Z.z. v zneni neskorsich predpisov.

Je asociaciou organizacnych zloziek - odbornych spolo¢nosti, spolkov lekarov, spolkov farmaceutov
aspolkov sestier. Hlavnym predmetom jej Cinnosti je transfer najnovsSich vedecky overenych
poznatkov do praxe formou zabezpeCovania ststavného vzdelavania zdravotnickych pracovnikov
(organizovanie odbornych vedeckych vzdelavacich — podujati, vydavanie odbornych casopisov,
poskytovanie odbornej garancie) a spolupraca s partnerskymi organizaciami doma a v zahrani¢i.
Clenov zdruzuje na dobrovolnej baze. Pre organizaéne zlozky bez pravnej subjektivity a na zmluvnom
zaklade aj pre tie, ktoré maji pravnu subjektivitu, SLS vedie komplexnu ekonomicku, uctovnil,
a administrativnu agendu, poskytuje odborné pravne, ekonomické a poradenské sluzby, metodicky ich
usmeriiuje a organizacne a technicky zabezpecuje ich ¢innost’.



